
Stellenausschreibung

Die Fraktion DIE LINKE im Kreistag Ludwigslust-Parchim schreibt zum 01. März 2012 die Stelle des /

der

Fraktionsgeschäftsführers/in

aus.

Die Stelle ist befristet für die Dauer der laufenden Legislaturperiode und endet mit den Wahlen für

den neuen Kreistag im Jahre 2014.

Der / Die Bewerber / in

- ist Mitglied der Partei DIE LINKE,

- verfügt über fundierte Kenntnisse der Programmatik und der  Politik der LINKEN,

insbesondere  auf Kommunal- und Landesebene,  über  kommunalpolitische Erfahrungen und

Kenntnisse der Kommunalverfassung des Landes Mecklenburg-Vorpommern,

- hat einen Fachschulabschluss  oder verfügt über eine  langjährige Berufserfahrung im

politischen Bereich,

- besitzt gründliche Kenntnisse in der Büro-Organisation und in der Anwendung neuer Medien,

- führt eigenständig Internet- und andere Recherchen durch,

- bereitet in Abstimmung mit dem Fraktionsvorstand die Sitzungen des Vorstandes und der

Fraktion inhaltlich und organisatorisch  vor und nimmt an diesen teil,

- verfasst  die entsprechenden Protokolle,

- bereitet Entscheidungsvorschläge für den Fraktionsvorstand und die Fraktion vor,

- erarbeitet in Abstimmung mit der Fraktion inhaltlich und formgerecht Anträge und Anfragen

für die Sitzungen des Kreistages,

- bereitet Erfahrungsaustausche ,  Klausurberatungen und Arbeitsbesuche der Fraktion vor,



- hält ständigen Kontakt zur Kreisverwaltung, zu kommunalen Gesellschaften und

Eigenbetrieben, Vereinen und Verbänden,

- ist verantwortlich für die Öffentlichkeitsarbeit / Beschlusskontrolle  der Fraktion,

- gewährleistet den ständigen Informationsaustausch zwischen den Mitgliedern des Kreistages

sowie den sachkundigen Einwohnern,

- bearbeitet die Post und den sonstigen Schriftwechsel der Fraktion,

- unterstützt den Fraktionsvorstand bei der sachgerechten  Verwendung  der zur  Verfügung

stehenden Finanzzuweisungen für die Fraktion,

- ist belastbar, flexibel und in der Lage, sowohl selbstständig als auch im Team zu arbeiten,

- ist im Besitz eines gültigen Führerscheins der Klasse B

Arbeitsort ist Parchim. Das Arbeitsgebiet umfasst den Landkreis Ludwigslust-Parchim. Die Entlohnung

erfolgt nach geltendem Tarifvertrag  TVöD.

Die Bewerbungsunterlagen mit

- tabellarischem Lebenslauf,

- Übersicht zum bisherigen Berufsleben und dem

- Nachweis über abgeschlossene Bildungswege

sind bis zum 10. Februar 2012 einzusenden an:

DIE LINKE. Südwestmecklenburg

Kreistagsfraktion

Fischerdamm 13

19370 Parchim



Frauen und Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt behandelt.

Kosten, die im Zusammenhang mit der  Bewerbung entstehen, können nicht erstattet werden.

Die Vorstellungsgespräche finden am 20. Februar 2012 in der Kreistagsfraktion statt.


